
Anlage	5	

	
Beispiel	für	eine	Entscheidungsvorlage	zur	Tagesordnung	
	
	
…versammlung	am	tt.mm-.jjjj	
	
	
Tagesordnung	
	
TOP			1	 	 Genehmigung	der	Niederschrift	über	die	…versammlung	vom	tt.mm.jjjj	

TOP			2		 	 Kassenbericht	für	das	Jahr	jjjj	

TOP			3	 	 Bericht	der	Kassenprüfer*innen	

TOP			4	 	 Entlastung	des	Vorstands	in	kassenmäßiger	Hinsicht	

TOP			5	 	 Beschlussfassung	über	den	Jahresabschluss	jjjj	

TOP			6		 	 Haushaltsvoranschlag	jjjj	

TOP			7			 Wahlen	zum	Vorstand	

TOP	8		 	 Anträge	

TOP		9	 	 Verschiedenes	

	
Erläuterungen	zu	den	Tagesordnungspunkten	
	
TOP			1	 	 Genehmigung	der	Niederschrift	über	die	…versammlung	vom	tt.mm.jjjj	

Änderungs-	und	Ergänzungswünsche	zur	Niederschrift	wurden	nicht	vorgebracht.	
	

(Votenblatt	TOP	1)	

	

TOP			2		 	 Kassenbericht	für	das	Jahr	jjjj	

Die	finanzielle	Situation	des	xyz-Vereins	/	Verbands	stellt	sich	wie	folgt	dar:	

Im	Bereich	der	Einnahmen	ergibt	sich	...	

Bei	den	Ausgaben	...	

Im	Gesamtergebnis	…	

(Votenblatt	TOP	2)	

	

TOP			3	 	 Bericht	der	Kassenprüfer*innen	

	 	 Am	tt.mm.jjjj	wurde	die	Kassenprüfung	…	

Nur	soweit	erforderlich	und	
nicht	bereits	anderweitig	
genehmigt	/	beschlossen.	

Nur	soweit	erforderlich!	

Angaben	soweit	ergänzen,	wie	dies	in	einer	
physischen	Veranstaltung	auch	mündlich	
vorgetragen	worden	wäre!	Die	Mitglieder	
haben	Anspruch	auf	eine	umfassende	

Entscheidungsgrundlage,	ohne	„Weglassen“	
relevanter	Informationen!	



Aufgrund	der	Prüfungsfeststellungen	beantragen	die	Kassenprüfer,	dem	Vorstand	für	
das	Jahr	jjjj	Entlastung	in	kassenmäßiger	Hinsicht	zu	erteilen.	

(Votenblatt	TOP	3)	
	

TOP			4	 	 Entlastung	des	Vorstands	in	kassenmäßiger	Hinsicht	

	 	 (Votenblatt	TOP	4)	
	

TOP			5	 	 Beschlussfassung	über	den	Jahresabschluss	jjjj	

	 	 Der	Vorstand	bittet	die	Versammlung	um	Zustimmung	zum	Jahresabschluss	jjjj.	
	

TOP			6		 	 Haushaltsvoranschlag	jjjj	

	 	 	 	

Anlage	zu	TOP	6:	Haushaltsvoranschlag	jjjj	

	

Der	Haushaltsvoranschlag	berücksichtigt	bei	den	Einnahmen	…	sowie	bei	den	
Ausgaben	nachfolgende	Investitionen	…	

Der	Vorstand	bittet	die	Versammlung	um	Zustimmung	zum	Haushaltsvoranschlag	jjjj.	

(Votenblatt	TOP	6)	

	

TOP			7			 Wahlen	zum	Vorstand	
	 	

TOP	7.1		 Wahl	des	Vorsitzenden	
	

Zur	Kandidatur	zur	Wahl	des	Vorsitzenden	hat		sich	folgende®	Kandidat*in	bereit	
erklärt:	

	
Herr	/	Frau	…	

	
Der	/	die	Kandidat*in	hat	sich	im	Falle	einer	Wahl	zur	Annahme	des	Amtes	bereit	
erklärt	

	
TOP	7.2		 …	(weitere	Vorstandsämter,	Wahl	der	Kassenprüfer,	…)	
	
…	

	
	
TOP	8		 	 Anträge	
	
	 	 Es	wurden	keine	weiteren	Anträge	gestellt.	
	

oder:	
	
Durch	das	Mitglied	…	wurde	folgender	Antrag	eingebracht:	„…“.	

Soweit	zutreffend…	

Nach	Möglichkeit	sollte	hier	der	Kassen-
prüfungsbericht	komplett	eingefügt	werden.	

Auch	hier	haben	die	Mitglieder	Anspruch	auf	
eine	umfassende	Entscheidungsgrundlage,	

ohne	„Weglassen“	relevanter	
Informationen!	



	
TOP		9	 	 Verschiedenes	

	 	 …	


